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VISTOS: Los Acuerdos emitidos por el Comité
Académico del H. Consejo Universitario y presentados por el Vicerrectorado.

CONSIDERANDO: AQue, el Comité Académico del
H. Consejo Universitario dentro las atribuciones que le competen, ha conocido y
evaluado los Informes Técnicos, elaborados por la Direccién de Planificacion Académica,
relacionados con el quehacer académico en diferentes unidades facultativas de San
Simén, los mismos que han sido aprobados para su consideracién en el H. Consejo
Universitario.

Que, el Comité Académico por Acuerdo CA-HCU N°
34 y 35 aprueba temas académicos para la Facultad de Ciencias Sociales, asi como el
Acuerdo CA-HCU N° 37 de 8 de agosto de 2018, que aprueba dos Reglamentos
presentados por la Direccion de Planificacién Académica y sus Departamentos, junto al
Departamento de Organizacion y Métodos.

% Que, el H. Consejo Universitario, en sesion de la
3 fecha, en cumplimiento de las atribuciones contenidas en el Articulo 46 del Estatuto
= Organico, ha considerado y refrendado los Acuerdos emitidos por el Comité Académico,
§ & ensusesion de 9 de noviembre de 2018.

=2

@5 a Que, en consecuencia, corresponde emitir la
o o resolucion expresa que avale las determinaciones adoptadas por el Comité Académico.

[a]

g POR TANTO, en el H. Consejo Universitario

o
S SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Avalar los Acuerdos
Académicos del Comité Académico del H. Consejo Universitario, signados con los
nuimeros CA-HCU N° 34, 35 y 37 emitidos en fecha 9 de noviembre de 2018; los
mismos que en detalle, se describen en hoja adjunta.

ARTICULO SEGUNDO.- Encomendar a la
Direccion de Planificacién, Proyectos y Sistemas que a través del Departamento de
Organizacion y Métodos se-.difunda el Reglamento Universitario de Modalidades de
Graduacion en gl Pre-Grado y éMReglamento General de Admision Estudiantil.

T . .
Registrese, comuniquese § gumplase
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ACUERDOS DEL COMITE ACADEMICO APROBADOS EN APLICACION DEL
ARTICULO 46 DEL ESTATUTO ORGANICO

Habilitacion y deshabilitacion de materias electivas, gestién 1/2018.
Creacién de nuevas materias electivas y habilitacién de materias electivas
de forma matricial con el Programa de Antropologla para la Carrera de
Licenciatura en Sociologia, gestién 1l/2018.

» CA-HCU N° 34/2018

» CA-HCU N° 35/2018 Deshabilitacion de materias electivas, geslién 1/2018 y habilitacion de
materias electivas de forma matricial con la Carrera de Sociologia para el

Programa de Licenciatura en Antropologla, gestién 11/2018.

» CA-HCU N°37/2018 Aprobacién de dos (2) Reglamentos Universitarios de la UMSS, que son:

1. Reglamento Universitario de Modalidades de Graduacién en el

Pregrado de la UMSS
2. Reglamento General de Admision Estudiantil de la UMSS
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REGLAMENTO GENERAL DE ADMISION ESTUDIANTIL
DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON

TITULO PRELIMINAR
ASPECTOS GENERALES

Capitulo Unico

Articulo 1. Objeto
El presente reglamento general, tiene por objeto normar los procesos de admision estudiantil, en

todas las unidades académicas de la UMSS.

Articulo 2. Base legal

La base legal del presente reglamento, esta constituida por:

- Estatuto Orgénico de la Universidad Mayor de San Simon.

- Reglamento de Admision Estudiantil, XIl Conferencia de Universidades 2013-2014.

- Reglamento del Régimen Estudiantl de la Universidad Boliviana, XII Conferencia de
Universidades 2013-2014.

- Resolucion del Honorable Consejo Universitario N° 39/17

Articulo 3. Modalidades de admision
Con base en lanormativa universitaria del Sistema de la Universidad Boliviana, la UMSS considera
las siguientes modalidades de admision estudiantil:

- Pruebade Suficiencia Académica

- Curso Preuniversitario

- Admision Especial

Articulo 4. Alcance y ambito de aplicacion
El presente reglamento es de aplicacion obligatoria en todas las unidades académicas facultativas

que implementen las modalidades de Prueba de Suficiencia Académica y/o Curso Preuniversitario.



NOTA: La modalidad de Admision Especial, esta regulada por otra normativa.

TiITULO |
MODALIDAD: PRUEBA DE SUFICIENCIA ACADEMICA (PSA)

Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 5. Definicion

La prueba de suficiencia académica (PSA), es una modalidad de admision vigente en el Sistema
Universitario Boliviano, que permite a los bachilleres postulantes seguir estudios universitarios
aprobando una prueba de conocimientos y/o habilidades basicas, necesarios para iniciar una carrera

0 programa.

Articulo 6. Objetivo de la PSA
Seleccionar a los postulantes que demuestren; a través de una prueba objetiva; un nivel de

preparacién minimo necesario para emprender una carrera o programa en la UMSS.

Articulo 7. Procedimiento legal
Un Notario de Fe Publica participara en las actividades de elaboracion, aplicacién, calificacion,

publicacion de resultadosy revision de la PSA, para validary dar fe de la transparencia del proceso.

Articulo 8. Limitacion

Los docentes y estudiantes de la UMSS que integran institutos de preparacion pre -universitaria,
fuera de la institucién y/o participan en cursos preuniversitarios en la UMSS, estan impedidos de
participar en las Comisiones de Administracion de la PSA, el Comité de elaboracién y calificacionde
la PSA'y el Comité de aplicaciony control de laPSA, o en cualquiera de las actividades relacionadas
con PSA.



Capitulo I

Administracion de la Prueba de Suficiencia Académica

Articulo 9. Responsable de transparencia y desarrollo de la PSA

El Honorable Consejo Facultativo, se constituye en responsable de asegurar la transparencia y

desarrollo efectivo de todo el proceso de la PSA.

Articulo 10. Responsabilidad del Honorable Consejo Facultativo
El Honorable Consejo Facultativo sera responsable de:
a. Conformar; cada gestidon; una comision de administracién de la prueba de suficiencia
académica, para controlary supervisar la transparencia de todo el proceso.
b. Aprobarlaconvocatoria elaborada porla Comision de Administracion de la PSA.
c. Contratar un Notario de Fe Publica para validary dar fe de todo el proceso de la PSA.

d. Avalar el informe de actividades y resultados de la PSA.

Articulo 11. Comision de administracion de laPSA

La Comision de administracién de esta modalidad, estara constituida por los siguientes miembros:
- Decano, encalidad de presidente.
- Dos delegados docentes, titulares del Honorable Consejo Facultativo.

- Dos delegados estudiantes, titulares del Honorable Consejo Facultativo.

Articulo 12. Responsabilidades de la comision de administracion de la PSA
Las responsabilidades de la comision son las siguientes:
a. Elaborarla convocatoria, para ser aprobada por el Honorable Consejo Facultativo y posterior
publicacion.
b. Designara los responsables de lainscripcidn parala PSA.
c. Gestionary proveerlos ambientes adecuados y necesarios para la aplicacién de la prueba.
d. Supervisaral personal responsable de la elaboracién, aplicacion, calificacion y revision de la
prueba.
e. Coordinar conla Secretaria Administrativa de la Facultad, el financiamiento y dotacién de los

recursos operativos y tecnoldgicos necesarios para este fin.



. Designaral Comité de aplicaciony control de laPSA, de acuerdo alo establecidoen el Art.

Designar al Comité de elaboracion y calificacion de la PSA, de acuerdo alo establecido en el

Art. 13 del presente reglamento.

15 del presente reglamento.

Contratar los servicios profesionales de un Notario de Fe Publica, para garantizar y dar fe de
la transparencia e idoneidad del proceso de elaboracién, aplicacion, calificacion, publicacidn
de los resultados y revision de la PSA.

Supervisar el desempefio de los dos comités.

Supervisary controlar la transparencia de todo el proceso.

Cancelar el proceso, total o parcialmente, ante cualquier indicio de falta de transparencia,
por votacion de la mayoria de sus integrantes.

Firmar el acta de resultados de la PSA con el Notario de Fe Publica.

. Publicarlos resultados de la PSA.

Presentar un informe detallado de las actividades y resultados de la PSA, ante el Honorable

Consejo Facultativo.

Articulo 13. Comité de elaboracion y calificaciéon de laPSA

Estara conformado por:

Director académico, en calidad de presidente.

Director(es) de carrera.

Coordinadores de programas o Jefes de departamento que administran programas.
Responsable de la oficina educativa de la facultad.

Docentes de las areas de conocimiento de la facultad.

Articulo 14. Responsabilidades del comité de elaboracion y calificacion de la PSA

Sonresponsabilidades de este Comité:

a.
b.

C.

Establecerlas areas tematicas en base alas que se formularan las preguntas de la PSA.
Publicar la lista bibliogréfica de referencia
Elaborar un banco de preguntas referenciales para la prueba. La cantidad de preguntas

debera seral menos 5 veces mayoralarequerida parala prueba final.

. Seleccionarlas preguntas del examen en presencia del Notario de Fe Publica.



Disefiar la prueba.

Elaborar el patron de correccion de la prueba.

. Dirigir, ejecutar y controlar la calificacion automatica de las pruebas resueltas por los

postulantes.

Emitir la lista con los resultados de la prueba.

Articulo 15. Comité de aplicacion y control de la PSA

Estara conformado por:

Un docente designado por la comision de administracion de la PSA, como principal
responsable del comité.

Docentes e investigadores de la facultad.

Articulo 16. Responsabilidades del comité de aplicacion y control de laPSA

Son responsabilidades de este Comité:

a
b.

C.

Recabar la lista oficial de los postulantes inscritos parala PSA.
Verificar que los ambientes previstos sean adecuados para la aplicacidén de la prueba.

Controlar la asistencia y la identidad de los postulantes.

. Aplicar la prueba a la hora fijada, no debiendo permitir el ingreso de postulantes una vez

iniciada la misma.

Controlar la ejecucion de la prueba, de acuerdo a los términos establecidos en la
convocatoria.

Inhabilitar a los postulantes que cometiesen alguna irregularidad durante la aplicacion de la

prueba.

g. Depositarlas pruebas resueltas en un sobre lacrado, en presencia del Notario de Fe Publica.

Entregar las pruebas resueltas, en sobre lacrado, al Director Académico, en presencia del
Notario de Fe Publica.

Capitulo Il

Convocatoria

Articulo 17. Convocatoria

La Convocatoria para la PSA se publicara; previa aprobacion del Honorable Consejo Facultativo; en




un periédico de circulacién nacional y en los medios de difusion de la facultad.

Articulo 18. Contenido de la convocatoria

La convocatoria debe detallar informacion sobre:

- Requisitos de inscripcion para la prueba.

- Fechas para lainscripcion y venta de matriculas.

- Fecha, hora, duraciény lugar de aplicacién de la prueba.
- Areas tematicas para la evaluacion.

- Material necesario para la resolucién de la prueba, dependiendo del &rea de conocimiento.
- Informacién de contacto institucional.

Articulo 19. Costo de inscripcion
El costo fjado para la PSA, deberd ser aprobado por el Honorable Consejo Facultativo,
considerando criterios de nacionalidad (boliviano o extranjero), procedencia del estudiante (colegio

publico o privado) u otros, en el marco de la inclusién social e igualdad de oportunidades.

Articulo 20. Requisitos de inscripcion
Para su inscripcion, los postulantes a la PSA deberan presentar:
a. Fotocopia del certificado de nacimiento.
b. Fotocopia de cédula de identidad (para postulantes nacionales) o pasaporte (para
postulantes extranjeros).
c. Fotocopiadel Diploma de Bachiller.
d. Recibo de pago de la matricula para la PSA.

e. Formulario de inscripcién debidamente llenado.

Capitulo IV

Elaboracion y Aplicacion de la Prueba de Suficiencia Académica

Articulo 21. Proceso para la elaboracion de la PSA
Para la elaboraciéon de la prueba el Comité de elaboracion y calificacion de la PSA deberé:

a. Reunirse el dia fijado, enlos ambientes destinados para la elaboraciénde laprueba, en un



tiempo no mayor a una hora antes del inicio de la PSA.
b. Seleccionarde manera aleatoria, las preguntas de la prueba. La seleccién deberéa realizarse

a partir del banco de preguntas previamente elaborado, a puerta cerrada. Las preguntas

podran ser ajustadas a criterio de la comision, en el marco de lo establecido en el Art. 23.

o o

®

Multicopiar las pruebas en el mismo recinto, segun la cantidad de postulantes inscritos.
Entregar al Notario de Fe Publica, un ejemplarde la prueba, con las respuestas correctas.

Entregar las pruebas en sobre cerrado, alos docentes responsables de su aplicacion.

f.  Permaneceren el recinto hasta la entrega de los examenes alos docentes responsables de

la aplicacién de la prueba.

Articulo 22. Prohibiciones durante la elaboracion de la PSA

Durante la elaboracion de la prueba, se prohibe:

a. Elusode celulares, interneto algun otro medio de comunicacion con el exterior del recinto.

b. Copiar, extractar o divulgar las preguntas y respuestas de la prueba.

Articulo 23. Criterios académicos para la elaboracion de laPSA

Para la elaboraciéon de la prueba, se consideraran los siguientes criterios académicos:

a.

o o

®

Relacion de los contenidos a ser evaluados con el @rea o areas de conocimiento de
la facultad.

Relacion y correspondencia de los contenidos con las asignaturas del nivel
secundario.

Actualizacion de los contenidos tematicos.

Objetividad, confiabilidad y validez de la prueba.

Distribucion racional en la ponderacion del puntaje de los items o preguntas.
Previsidn del tempo para la resolucion de la prueba, hora de inicio y conclusion.
Formulacién de las preguntas en forma de seleccion mdltiple, de manera clara y
precisa evitando ambigledades.

Otros criterios que éste Comité considere pertinentes.

Articulo 24. Disefio de la PSA

Para el disefio de la prueba, debera considerarse lo siguiente:



a. Las hojas de preguntas y la hoja para las respuestas deberén ser disefiadas de forma que
no generen dificultades para su digitalizacion y lectura, enlos equipos donde se realizara |a
calificacién automatica.

b. La hoja de respuestas de la prueba, debera llevar la fotografia del postulante y un recuadro
donde se registrara unicamente el nimero de Cédula de Identidad.

c. Se podradisefiar mas de una prueba, si fuera necesario.

Articulo 25. Multicopiado de las pruebas
El Comité de elaboraciény control de la PSA; previa revisidn de la prueba; controlara el proceso de
multicopiado en la cantidad exacta y de acuerdo al nimero de postulantes habilitados. Las pruebas

multicopiadas, seran guardadas en sobres que seran selladosy lacrados en presencia del Notario de
Fe Publica.

Articulo 26. Entrega de las pruebas elaboradas

El Comité de elaboraciény control de la PSA, procedera a entregar las pruebas que estan en sobres
sellados y lacrados, alos miembros del comité de aplicacion y control de la PSA, en presencia del
Notario de Fe Publica.

Articulo 27. Traslado de las pruebas al recinto establecido para la PSA
Los miembros del Comité de aplicacion y control de la PSA, custodiaran las pruebas que estan en
sobres sellados y lacrados, trasladandose inmediatamente al recinto que corresponda, donde

estaran aguardando los postulantes, segun organizacion establecida para la aplicacion de la prueba.

Articulo 28. Requisitos de ingreso al recinto
Los postulantes se presentaran en los recintos designados, con una hora de anticipacidn al inicio de
la prueba, portando:
a. Cédula de identidad original, para postulantes nacionales y pasaporte original, para
postulantes extranjeros.

b. Recibo de caja porconcepto de pago para la PSA




Articulo 29. Procedimiento de aplicacion de laPSA

El proceso de aplicacion de la PSA debe considerar lo siguiente:

a.

Los docentes responsables de la aplicacion de la PSA, entregaran las hojas de preguntas y

hoja de respuestas a cada postulante, indicando el empo de duracion de la prueba (hora de
inicio y conclusidn). En caso de imprevistos, los responsables podran ajustar el tiempo de
aplicacion de la PSA, previo aval del Notario de Fe Publica.

El postulante, llenaré en el recuadro correspondiente de la hoja de respuestas, el nimero del
documento de identificacion con el que se habilitd ala prueba (C.I. o pasaporte).

En la hoja de respuestas, el postulante debera marcar Unicamente, el circulo
correspondiente al inciso de respuesta que considere valida, siendo motivo de anulacion de
la respuesta, cualquier indicacion, sugerencia o escritura que no corresponda alo requerido
enlas instrucciones.

Los docentes responsables de la aplicacion de la PSA, debenllenarla planilla de control en
aula; formulario en el que anotaran de manera precisa, lo acontecido en el franscurso de la
prueba (ausencias, abandonos, inasistencia, demasia de pruebas o cualquier otro
incidente).

Concluido el tiempo, los miembros del Comité de aplicaciény control de la prueba, previa
verificacion del desalojo de los postulantes del recinto, procederan al recojo de las hojas de
respuestas, colocandolas en los respectivos sobres, como establece el Art. 16 inc. g.

Los miembros del Comité de aplicacion y control de la PSA, trasladaran los sobres a los
ambientes donde se encuentra el Comité de elaboraciéon y calificacion para su

correspondiente entrega, segun establece el Art. 16inc. h.

Articulo 30. Prohibiciones durante la aplicacion de la PSA

Para la ejecucion de la prueba, se establecen las siguientes prohibiciones:

a.
b.

134

Portar celulares o cualquier dispositivo electronico de comunicacion.

Conversar entre postulantes.

Préstamo de materiales entre postulantes.

Uso de hojas extra, fuera de las entregadas por los responsables de la aplicacion de la
prueba.

Uso de otros recursos, fuerade los sefialados por los responsables de la aplicacion de la



f.

g.

prueba.
Ingresar al recinto fuera de la hora establecida.

Suplantar a cualquier postulante inscrito.

Capitulo V
Calificacion y Publicacion de Resultados de la Prueba

de Suficiencia Académica

Articulo 31. Calificacion de la PSA
El Comité de elaboracién y calificacion de la PSA, realizara las siguientes actividades en presencia
del Notario de Fe Publica:

a.
b.

Recibe y registra los sobres con las pruebas resueltas.

Procede ala apertura de los sobres pararealizar el conteo, organizacion y escaneado de las
hojas de respuesta.

Realiza el escaneado del patron de respuestas y la calificacion respectiva en el sistema
informatico. La nota minima de aprobacion de la PSA sera de 51 puntos sobre 100.

Emite un reporte de los resultados de la PSAy lalista de postulantes, consus respectivas
notas. El Director Académico y el Notario de Fe Publica firman el reporte y las listas.

Entrega en custodia, tres (3) copias del reporte y las listas con los resultados de la prueba,

al Notario de Fe Publica, al Decano y al Director Académico.

Ningun miembro del Comité de elaboracion y calificacion de la PSA, podra abandonar el recinto

hasta la conclusion de la revision de todas las pruebas.

Articulo 32. Publicacion de resultados

Concluida la calificacion, los resultados seran publicados el mismo dia en que se realizé la prueba,

enlos diferentes medios de comunicacién que tiene la unidad académica (pizarras, vitiinas, intemet,

efc.). Los resultados se publicaran con el nimero de cédula de identidad o pasaporte de los

postulantes y no asi conlos nombres y apellidos.

10



Articulo 33. Informe final del proceso
La Comision de administracion de la PSA, presentara un informe detallado de las actividades y

resultados de la PSA, al Honorable Consejo Facultativo.

Capitulo VI

Revision de Calificacion de la Prueba de Suficiencia Académica

Articulo 34. Plazo de solicitud de revision de calificacion
Los postulantes podran solicitar por escrito al Decano y Presidente de la comisidn de administracién
de la PSA, la revisién de la prueba y de manera fundamentada, dentro de los dos dias habiles

siguientes a la publicacion de resultados.

Articulo 35. Tribunal de revision de calificacion
El Decano como presidente de la comision de administracion de la PSA, designara a tres
profesionales integrantes del comité de elaboracién y calificacion de la PSA, para constituir el

tribunal de revisidn de calificacion de la PSA, fijando lugar, diay hora para la revisidn respectiva.

Articulo 36. Revision de calificacion

El dia fijado para la revision de calificacion, el postulante ingresara al recinto donde el tribunal
procedera ala revision de la hoja de respuestas, en presencia del Notario de Fe Publica.

El tribunal presentard un informe al presidente de la comisién, consignando el resultado de la

revision realizada, con la firma de los miembros del tribunal y del Notario de Fe Publica.

Articulo 37. Rectificacion de la nota

Si de la revisién efectuada por el tribunal, se evidenciare que hubo error en la calificacion, cuyo
resultado iguale o supere a la nota objeto de la reclamacion, se rectificara el puntaje alcanzado
debiendoincorporarse elnombre del postulante a la lista de aprobados de la carrerao programa al

que postuld.

11




TiTuLO Il
MODALIDAD: CURSO PREUNIVERSITARIO

Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 38. Definicion

El curso preuniversitario es una modalidad de admision que permite, alos postulantes bachilleres,
iniciar estudios universitarios, a ftravés de un proceso formativo dirigido a fortalecer sus
conocimientos, mejorar sus capacidades cognoscitivas y desarrollar sus aptitudes para realizar
estudios superiores. Este curso contempla la realizacion de actividades de nivelacion, aplicacion de
pruebas parciales y elaboracion de trabajos practicos que culminan con la aplicacion de unaprueba

final.

Articulo 39. Objetivos del curso preuniversitario
Sonobjetivos del curso preuniversitario:
- Fortalecer conocimientos adquiridos en el nivel secundario, necesarios para el desarrollo
formativo enla carrera o programa de formacidn profesional.
- Mejorar las capacidades cognoscitivas del postulante y desarrollar sus aptitudes y
habilidades basicas para realizar estudios superiores.
- Enriquecer el conocimiento del postulante, con el manejo de estrategias de aprendizaje y
métodos de investigacion, acordes con las caracteristicas disciplinares del area de

conocimiento de las distintas Facultades o Escuelas.

Capitulo Il

Planificacion del Curso Preuniversitario
Articulo 40. Instancia de planificacion del curso preuniversitario

La Direccién Académica, la Oficina Educativa y los Directores de Carrera o Coordinadores de

Programas, estaran a cargo de la planificacion del Curso preuniversitario.
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Articulo 41. Atribuciones y obligaciones de lainstancia de planificacion
La instancia responsable de la planificacion, tiene las siguientes atribuciones y obligaciones:
a. Elaborarel programa académico del Curso Preuniversitario.

b. Elaborarla programacién operativa del Curso Preuniversitario, detallando las actividadesy el

presupuesto.

c. Elaborarla convocatoria publica parala admisidon de postulantes al Curso Preuniversitario.

d. Elaborar la convocatoria para el proceso de seleccidn y contrataciéon del Coordinador del
Curso Preuniversitario, de acuerdo a reglamentacién vigente en la UMSS.

e. Presentar al Decano, el programa académico, la programacion operativa, la propuesta de
convoca publica para la admision de postulantes y las convocatorias para la contratacion del

Coordinadory de los docentes del Curso Preuniversitario.

Articulo 42.  Aprobacion del curso preuniversitario

El Honorable Consejo Facultativo de la unidad académica; a propuesta del Decano; sera la Unica
instancia de aprobacion del programa académico, de la programacion operativa, de la convocatoria
de admision de postulantes y de las convocatorias de seleccion del Coordinador y el personal
docente para el Curso Preuniversitario.

Capitulo Il

Programacion Académica del Curso Preuniversitario

Articulo 43. Programa académico del curso preuniversitario
El programa académico del curso, debera contemplar los siguientes aspectos basicos: justificacidn,
propdsitos, objetivos, perfil de admision, fundamentacion pedagdgico-didactica, organizacion

curricular, evaluacién del curso, requerimiento de infraestructura, equipamiento y cronograma.

Articulo 44. Organizacion curricular
Los contenidos del Curso Preuniversitario, deberan organizarse por asignaturas, considerando éreas
de conocimiento de las carreras y programas, desarrollo de habilidades cognositivas,

comunicacionales, uso de estrategias de aprendizaje y manejo de herramientas tecnoldgicas.
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Articulo 45. Plan global
La programacion de cada asignatura, debera ser presentada en un plan global que considere los >

siguientes aspectos, establecidos en la Guia Pedagdgica de la UMSS: identificacion, justificacion,

propositos, objetivos, organizacion de contenidos en unidades didacticas, metodologias de
ensefianza, esfrategias didacticas y recursos tecnolégicos, evaluacién de los aprendizajes y
bibliografia, respondiendo al perfil de admision y a la fundamentacion pedagégico-didactica del

Curso.

Articulo 46. Modalidad de asistencia

Las asignaturas del curso se desarrollaran bajo la modalidad presencial.

Articulo 47. Carga horaria
Cada asignatura sera de caracter obligatorio, con una carga horaria de 2 a 6 horas académicas por

semana, distribuidas en horas tedricas y practicas o laboratorio, bajo la modalidad presencial.

Articulo 48. Duracion del Curso Preuniversitario
La duracién y la carga horaria total del Curso Preuniversitario, deberan ser determinadas por el

Consejo Facultativo de cada unidad académica.

Articulo 49. Cronograma de actividades
Cada Facultad, elaborara el cronograma de actividades de acuerdo al calendario académico,
considerando lo siguiente:

- Fechas de inscripcion.

- Fechas de inicio y conclusion del curso.

- Fechas de evaluaciones parciales.

- Fechade evaluacién final.

- Fechade entregade informes y planillas de calificacion.

- Fechade publicacion de resultados finales del curso.

Articulo 50. Evaluacion de aprendizaje

La evaluacion de aprendizaje debera considerar el desarrollo y fortalecimiento de conocimientos
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basicos de la disciplina, habilidades de pensamiento, habilidades comunicacionales y uso de

estrategias de aprendizaje.

Capitulo IV

Coordinacion y Gestion del Curso Preuniversitario

Articulo 51. Coordinador del Curso Preuniversitario
El Coordinador sera el responsable de la gestion del Curso Preuniversitario y a partir de lafecha de

su contratacion, dependera directamente de la Direccién Académica.

En las unidades académicas que asilo determinen, la Oficina Educativa sera responsable del Curso

Preuniversitario; para tal efecto, se nombrara un coordinador, perteneciente a dicha oficina.

Articulo 52. Proceso de seleccion del coordinador del Curso Preuniversitario

La seleccion del coordinador del Curso Preuniversitario, sera mediante convocatoriainternay estara
a cargo de una comision designada por el Honorable Consejo Facultativo. Dicha comision estara
conformada por el Director Académico, como Presidente, dos docentes y dos estudiantes miembros

también del Honorable Consejo Facultativo.

Articulo 53. Requisitos
Los requisitos para postular al cargo de coordinador del curso preuniversitario, seran los siguientes:
a. Grado de Licenciatura en el area de conocimiento de la facultad (grados académicos
mayores seran considerados como méritos adicionales).
b. Experiencia minima de dos afios como docente universitario en la unidad académica. En
caso de no existir docentes interesados en la coordinacion de la unidad académica, podra

elegirse un docente de otra unidad académica.
Articulo 54. Modalidad de contrato

El coordinador del Curso Preuniversitario sera contratado bajo la modalidad de contrato por servicios

o de consultoria, por un periodo igual al de la duracion del curso.
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Articulo 55. Carga horaria y remuneracion

La carga horaria asignada al coordinador del Curso Preuniversitario, sera de 8 horas diarias, que

seran reconocidas econémicamente, segun asignacion presupuestaria.

Articulo 56. Responsabilidades

El coordinador del Curso Preuniversitario, asumira las siguientes atribuciones y obligaciones:
a.
b.

Establecerla oferta académica que detalle asignaturas, docentes, grupos, horarios y aulas.
Solicitar los recursos didacticos y tecnoldgicos, ambientes y equipamiento necesarios para el
desarrollo del Curso Preuniversitario.

Coordinar conlos docentes, el disefio de los planes globales de las asignaturas.

Monitorear la ejecucion y cumplimiento de los planes globales presentados porlos docentes de
las asignaturas del curso.

Realizar el control y seguimiento a los docentes del curso, a través de planillas de asistencia y
elaboracion de informes periodicos, por cada asignatura.

Convocara los docentes a reuniones periédicas, para realizar ajustes y mejoras al desarrollo
de las actividades programadas.

Establecery hacer cumplirlas actividades y fechas de entrega y publicacién de notas parciales
y finales, de acuerdo al cronograma establecido.

Cumplir y hacer cumplirlas disposiciones del Reglamento del Curso Preuniversitario.
Presentar al Director Académico, informes periddicos sobre el desarrollo de actividades del
Curso Preuniversitario.

Solicitar a los docentes del curso, elinforme final de actividades de la asignatura y las planillas
originales de notas.

Realizar los tramites administrativos necesarios para garantizar el pago alos docentes.
Presentar el informe final del curso, al Honorable Consejo Facultativo, a través del Director

Académico.

Articulo 57. Infraestructura, equipamiento y materiales

Las autoridades académicas de cada Facultad, garantizaran la provision de los siguientes recursos,

de acuerdo al programa establecido:

a.

Infraestructura; aulas, laboratorios u otros ambientes necesarios para el desarrollo del curso.
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b.

Articulo 58. Apoyo administrativo

En funcion al trabajo que demande el Curso Preuniversitario, cada facultad, definira la contratacidn

Equipamiento y material didactico.

de personal de apoyo, bajo la modalidad de consultoria por producto. Dicho personal sera

designado por el Honorable Consejo Facultativo.

Capitulo V

Admision al Curso Preuniversitario

Articulo 59. Convocatoria de postulantes al Curso Preuniversitario

Cada facultad, publicara la convocatoria aprobada por el Honorable Consejo Facultativo, en un

periodico de circulacion nacional, debiendo especificar:

Numero de resolucion del Honorable Consejo Facultativo que aprueba la convocatoria.
Fechas de inscripcion.

Fechas de inicio y culminacion del curso.

Requisitos de inscripcion.

Costo del Curso Preuniversitario

Informacién de contacto institucional.

Articulo 60. Requisitos para inscripcion de postulantes

Los requisitos paralainscripcion al curso preuniversitario son:

a.
b.
C.
d.

e.

Formulario de inscripcion, debidamente llenado.

Fotocopia del certificado de nacimiento (actualizado y computarizado).

Fotocopia de cédulade identidad (para nacionales) y pasaporte (para extranjeros).
Fotocopia del Diploma de Bachiller o libreta de 6° de secundaria.

Recibo de pago deinscripcion al Curso Preuniversitario.

Articulo 61. Apoyo de la unidad de tecnologia e informacién

La unidad de Tecnologia e Informacion de la Facultad (UTI) y el personal de Secretaria

Administrativa de cada unidad académica, apoyaran el proceso de inscripcion de los postulantes al
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Curso Preuniversitario.

Articulo 62. Lista de estudiantes del Curso Preuniversitario

La UTl de la facultad, sera responsable de emitir las listas definiivas de los estudiantes inscritos al

curso preuniversitario.

Capitulo VI

Pruebas de Evaluacion

Articulo 63. Pruebas de evaluacion
La evaluacion de aprendizaje del Curso Preuniversitario, sera realizada mediante dos pruebas
parciales y un examen final. Para aprobar el curso, el estudiante debera aprobar todas las

asignaturas, con notas iguales o mayores a 51 puntos sobre 100.

Articulo 64. Prohibiciones durante la aplicacién de pruebas de evaluacién
Durante la aplicacion de las pruebas, se prohibe:
Portar celulares o cualquier dispositivo electronico de comunicacion.

a.
b. Préstamo de materiales entre estudiantes.

134

Uso de hojas extra, fuera de las entregadas por el responsable de la aplicacién de la prueba.
d. Uso de otros recursos, fuera de los sefialados por el responsable de la aplicacion de la
prueba.

Articulo 65. Suplantacion de personas.
La suplantacion de personas en una prueba, inhabilitainmediatamente al postulante, para continuar

con el del Curso Preuniversitario sin derecho a reclamo.

Articulo 66. Reclamos sobre evaluaciones

Todo reclamo relacionado con las evaluaciones parciales y finales del Curso Preuniversitario, sera
presentado en forma escrita al docente de la asignatura, dentro de los dias habiles posteriores a la
publicacién y/o comunicacion de las calificaciones.

Si el reclamo al docente fuera declarado improcedente o no pertinente, el estudiante podra solicitarlo
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por escrito al Coordinador del curso.

Articulo 67. Publicacion de notas finales

Las notas finales del Curso Preuniversitario, se publicaran mediante la pagina web de la facultad y
enforma impresa.

Los estudiantes que aprueben el Curso Preuniversitario, estan habilitados a inscribirse en el
siguiente periodo académico, como estudiantes regulares en la carrera o programa al que
postularon.

Capitulo VII

Convocatoria, Seleccion y Régimen Docente

Articulo 68. Convocatoria para la seleccion de docentes
Corresponderarealizar la convocatoria, cuando no exista disponibilidad de docentes pertenecientes
a la unidad académica para asumir el Curso Preuniversitario, segun establece el articulo 7 de la

Resolucién de Consejo Universitario N° 39/17.

Articulo 69. Responsable de la seleccion de docentes
El Decano y/o el Director Académico, con apoyo del Coordinador u otra instancia designada por

cada unidad académica, seraresponsable delproceso de seleccion de los docentes.

Articulo 70. Postulaciones para docencia
Podran postular al cargo de docente del Curso Preuniversitario, profesionales que cumplan con los

requisitos exigidos en la convocatoria para el proceso de seleccion y contratacion del personal
docente.

Articulo 71. Proceso de seleccion

La seleccién de docentes, para el Curso Preuniversitario, se llevara a cabo en conformidad a los
criterios definidos en la convocatoria para el proceso de seleccion y contratacion del personal
docente.
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Articulo 72. Carga horaria docente
La carga horaria docente, sera asignada de acuerdo a lo establecido en el programa del Curso
Preuniversitario, no pudiendo exceder las 48 horas académicas por mes; tampoco podra

sobreponerse al horario habitual de los cursos regulares.

Articulo 73. Modalidad de contrato y remuneracion
La modalidad de contrato para los docentes es de consultores por producto, por el tiempo que dure
el Curso Preuniversitario y hasta la entrega de notas finales. La remuneracion se realizara por hora

académicay porun monto igual al de la categoriade docente Asistente de la UMSS, sin antigliedad.

Articulo 74. Derechos del docente

Los derechos de los docentes seran los siguientes:
a. Reconocimiento econémico de acuerdo a contrato.
b. Uso de aulas, laboratorios y equipos asignados en los horarios establecidos.
c. Acceso alas Bibliotecas de la UMSS.

d. Apoyo logistico para larecepcion de pruebas de evaluacion y otros.

Articulo 75. Obligaciones del docente
Sonresponsabilidades del docente del Curso Preuniversitario:
a. Presentar al coordinadorde curso, el plan global de la asignatura que impartira, de acuerdo
al formato establecido porla UMSS.
b. Dar a conoceralos postulantes, el plan global de la asignatura.
c. Desarrollar el plan global de su respectiva asignatura, de acuerdo con el calendario
académico y el cronograma del curso.
d. Asistircon puntualidad a las clases.
e. Cumplir conla totalidad de las actividades académicas y el plan de evaluacidn previstos en
el planglobal.
f.  Publicar los resultados de las evaluaciones parciales y final, dentro los 7 dias habiles
después de cada prueba.
g. Atendersolicitudes de reclamo sobre la calificacion de las pruebas de los estudiantes, dento

de los dos dias habiles siguientes a la publicacion.
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h.

Reprogramar fechas de evaluacion a los postulantes, con autorizacion del coordinador,
previa presentacion de justificativos de fuerza mayor que impidieron su asistencia o
cumplimiento.

Elevarinformes sobre el avance académico de la asignatura, cuando sean requeridos por el
Coordinadordel curso o el Director Académico.

Elaborar un informe final de la asignatura a su cargo, sobre el cumplimiento del plan global,
las actividades académicas y los resultados de las calificaciones, adjuntando la planilla de

notas, emitida porla UTI, debidamente suscrita.

Capitulo VIII
Régimen Estudiantil

Articulo 76. Condicion del estudiante preuniversitario

El estudiante del Curso Preuniversitario, no goza de los derechos y beneficios de un estudiante

regular de la Universidad Mayor de San Simdn.

Articulo 77. Derechos del estudiante preuniversitario

El estudiante del Curso Preuniversitario tiene derecho a:

a.
b.

Recibir trato respetuoso de las autoridades, docentes y administrativos.
Respeto asuidentidad cultural, origen étnico, género, preferencia sexual, integridad fisica y
a sulibertad de opinion e ideologia.

Conocerainicio del curso, el plan global de cada asignatura.

. Conoceroportunamente el resultado de sus evaluaciones.

Solicitar revision de examenes, trabajos y calificaciones, hasta dos dias habiles después de
la publicacion y/o comunicacion de los resultados de cada prueba.

Justificar la inasistencia a una evaluacion y/o la no entrega oportuna de trabajos.

Articulo 78. Obligaciones del estudiante preuniversitario

El estudiante del Curso Preuniversitario tiene las siguientes obligaciones:

a. Ajustar suconducta a las normas de lamoral, la cultura y la ética.
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=

Demostrar respeto hacia los docentes, administrativos, autoridades y comparieros.
Asistir puntualmente a las clases.
Cumplir con las tareas académicas del Curso Preuniversitario.

Presentarse y rendir las pruebas de evaluacion, portando sudocumento de identificacion.

- o o o

Cuidar los equipos, muebles, materiales, infraestructura y demés elementos que estén a su
servicio, responsabilizandose de los dafios que ocasione.

g. Cumplir conlas disposiciones del presente reglamento y las normas de la UMSS.

Capitulo IX

Aspectos Economico - Financieros

Articulo 79. Costo de admision al Curso Preuniversitario
El costo de admisién al curso, sera aprobado por el Honorable Consejo Facultativo, considerando
criterios de nacionalidad (boliviano o extranjero), procedencia del estudiante (colegio publico o

privado) u otros, en el marco de lainclusidn social e igualdad de oportunidades.

Articulo 80. Autofinanciamiento
El costo total de funcionamiento del curso sera autofinanciado, con los ingresos resultantes de la

inscripcion de los estudiantes del curso preuniversitario.

TITULO I

Disposiciones Finales

Articulo 81. Conclusion y cierre del Proceso de Admision

Concluido el Proceso de Admisidn de estudiantes nuevos, las facultades deberan remitir la siguiente

documentacién a la Direccion de Planificacion Académica:

1)  Acta Notariada que especifique la cantidad de aprobados y reprobados. Impresay escaneada.

2) Resolucion del H. Consejo Facultativo que aprueba la Convocatoria ala Pruebade Suficiencia
Académicay/o al Curso Preuniversitario.

3) Convocatoriaa Examende Ingreso y/o al Curso Preuniversitario

4) Resolucion del H. Consejo Facultativo que aprueba el Calendario Académico de la gestién
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regular.
5) Lista de aprobados y reprobados de postulantes ala PSAy Curso Preuniversitario, en formato
digital e impreso para serincluidos enel S.I.S.

6) Lista impresa de postulantes que habiéndose inscrito, no se presentaron a la PSA y/o no

asistieron al Curso Preuniversitario (en caso de no estar especificado en el acta notariada).

7) Patrdn de examenes recepcionados (preguntas y respuestas) digital e impreso.

8) Exadmenes escaneados de cada uno de los postulantes incluyendo hojas de preguntas y
respuestas.

9) Reglamento facultativo de Admision de Estudiantes.

Articulo 82. Disposiciones complementarias

Todas las Unidades académicas, deberan adecuar sus reglamentos especificos, de acuerdo a las
modalidades de admisién que implementen, sujetdndose a lo dispuesto en el presente Reglamento
General de Admision estudiantil de la UMSS.

Articulo 83. Revision y actualizacion del reglamento
La Direccion de Planificacion Académica, en coordinacion el Departamento de Organizacion y

Métodos, revisard y actualizara el presente reglamento cuando corresponda.

Articulo 84. Disposiciones contrarias al reglamento

Quedan abrogadas todas las disposiciones contrarias al presente reglamento.
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